机械工程学院试卷整改要求
一、共性问题：

    1、成绩单中没有加盖学院公章；

    2、试卷密号不规范，如：所有试卷的上、下联都是数字编号，如果考试班多，且有班级人数相同的情况，上、下联容易混淆，建议增加A、B、C等前缀代号；
    3、 评分说明太简单，且排版有问题。评分说明中应增加试卷适用的考试班级，评阅试卷参加人数，试题的具体评分人，及其总成绩组成等；（会后学院将制定统一的评分学时模板）
    4、规范试卷评阅流程。① 同一专业学生考试必须是同一份试卷；② 同一学院、 不同专业，且学时数相同的经任课教师协商可以采用同一份试卷。试卷评阅时严格采用流水作业，课程组老师必须全体参加，统一进行试卷分析；
    5、参考答案及评分标准中要有明确的得分与减分标准，不能只有参考答案；
    6、成绩单上评分人都要签名；
    7、试卷要密封装钉。

二、个性问题 

    1、评分标准、试卷分析日期不规范。如评分标准的日期在试卷分析及考试完成之后，试卷分析日期在成绩单日期之前；
    2、试卷分析要求有总体分析和班级分析，单个班级分析中多个班的内容相同，分析内容空洞，没有实质性内容，缺乏改进措施，且不具有操作性，另外不能只从学生方面找原因，图表表示法不易看懂，部分试卷分析语句不通，且与试题内容不符。
    3、试卷分析中课程名称与开课名称不一致；
    4、试卷密号与小联不一致；

    5、试卷分析中专业名称要写全，且加上年级，手写签字或盖；

    6、分数修改一定要有签名；

    7、试卷分数有误；平均成绩。

    8、所有装入试卷袋内的材料一定要填写完整，不要有空项；

    9、考试记事要填写完整。

评分说明

一、参加考试学生专业、年级或班级
二、参加评阅试卷教师及评阅题目
三、试卷总成绩组成
                                               课程负责人：
                                               年       月      日






